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	Use Case
	Fitur
	Prompt
	Bahan/File yang Disiapkan

	Meringkas Dokumen
	Chat
	Ringkas dokumen berikut dengan fokus pada layanan UPT Pengembangan Bahasa: jenis layanan (tes kemahiran bahasa Arab/Inggris, sertifikat, penerjemahan, kursus), syarat administrasi, unit/pejabat yang terlibat, dan alur prosesnya. Sajikan dalam poin-poin yang jelas dan praktis agar mudah dipahami staf baru.
	Pedoman/SOP layanan UPT Pengembangan Bahasa atau SK Rektor tentang standar kemahiran bahasa asing

	Membuat Draf Surat
	Canvas
	Saya staf UPT Pengembangan Bahasa di sebuah PTKIN. Buatkan draf surat edaran resmi Kepala UPT berdasarkan dokumen yang saya unggah, ditujukan kepada para Dekan dan Kaprodi, dengan struktur surat dinas lengkap (nomor, pembuka, isi, penutup). Surat wajib memuat jadwal tes kemahiran bahasa asing semester gasal, batas skor minimal sebagai syarat munaqasyah/yudisium, prosedur pendaftaran, dan narahubung.
	Pedoman layanan tes kemahiran bahasa (PDF)

	Pembuat Laporan Periodik
	Gems
	Kamu adalah sekretaris UPT Pengembangan Bahasa. Kamu bertugas membuat laporan periodik berdasarkan data yang diberikan pengguna (jumlah peserta tes, rerata skor, layanan penerjemahan, serapan anggaran).
(Gunakan fitur Tulis dengan Gemini / Sempurnakan prompt dengan Gemini)
	Tabel rekap layanan dan anggaran UPT Bahasa 2025

	Membuat Dashboard Laporan
	Gemini in Google Sheets
	Buat dashboard berdasarkan data dari Sheet1 yang menampilkan jumlah peserta tes per bulan, rerata skor per prodi, dan persentase peserta yang lulus standar.
	Salinan Google Sheets rekap peserta dan skor tes kemahiran bahasa 2025

	Mengecek Keselarasan Aturan Internal
	Deep Research
	Lakukan Deep Research dengan membandingkan pedoman standar kemahiran bahasa asing yang saya unggah dengan kebijakan sejenis di PTKIN lain (mis. UIN Malang, UIN Sunan Ampel, UIN Jakarta). Buatkan laporan analisis komparatif tentang standar skor, jenis tes, mekanisme remedial/pendampingan, dan biaya, serta recommendation pasal yang perlu direvisi.
	Pedoman standar kemahiran bahasa asing UIN KHAS Jember (PDF)

	Membuat Poster Sosialisasi Layanan
	Image
	Buatkan infografis bertema 'Alur Pendaftaran Tes Kemahiran Bahasa Arab dan Inggris di UPT Pengembangan Bahasa'. Gunakan tata letak flowchart vertikal yang bersih, modern, dan mudah dipahami mahasiswa, dengan warna dominan [warna identitas kampus]. Infografis memiliki 5 langkah utama dengan ikon yang relevan: daftar online, bayar, verifikasi, ikut tes, unduh sertifikat.
	

	Validator Berkas Layanan Bahasa
	Gems
	Kamu adalah Validator Berkas Layanan Bahasa, asisten AI untuk staf UPT Pengembangan Bahasa. Tugas utamamu membantu staf memverifikasi berkas permohonan layanan (pendaftaran tes, penerbitan/legalisasi sertifikat, penerjemahan dokumen). Gunakan pedoman layanan UPT yang diunggah sebagai satu-satunya acuan. Setiap kali staf mengunggah berkas atau menyebutkan data pemohon, kamu wajib:
1. Menilai kelengkapan dan kesesuaian dokumen dengan persyaratan;
2. Menandai kekurangan secara spesifik;
3. Membuat draf pesan pemberitahuan singkat kepada pemohon.
	Pedoman/SOP layanan UPT Pengembangan Bahasa (PDF)

	Analisis Capaian Standar Bahasa per Angkatan
	Gemini in Google Sheets
	Saya staf UPT Pengembangan Bahasa. Berikut data skor tes kemahiran bahasa mahasiswa dalam Google Sheets. Tugas Anda:
1. Identifikasi mahasiswa Angkatan 2022 dan 2023 yang sudah mengikuti tes.
2. Hitung jumlah dan persentase yang mencapai skor standar (mis. ≥ 450) dan yang belum.
3. Tampilkan rekap per prodi dalam tabel dan grafik.
	Mockup data skor tes kemahiran bahasa mahasiswa (Google Sheets)

	Analisis Tren Skor per Prodi
	Canvas
	Sebagai staf UPT Pengembangan Bahasa, saya ingin mengevaluasi tren capaian bahasa mahasiswa. Menggunakan data yang sama:
1. Hitung rerata skor bahasa Arab dan Inggris per prodi dan angkatan.
2. Identifikasi 3 prodi dengan rerata tertinggi dan terendah.
3. Sajikan dalam visualisasi interaktif beserta 3 rekomendasi program pendampingan.
	Mockup data skor tes kemahiran bahasa mahasiswa

	Deteksi Dini Mahasiswa Berisiko Tertunda Lulus
	Canvas
	Berperanlah sebagai Sistem Deteksi Dini (Early Warning System). Berdasarkan data yang telah saya berikan, analisis mahasiswa semester 7 ke atas yang belum memenuhi standar kemahiran bahasa asing. Kelompokkan risiko (tinggi/sedang/rendah) berdasarkan: selisih skor dari standar, jumlah percobaan tes, dan semester. Tampilkan daftar mahasiswa berisiko tinggi beserta rekomendasi tindak lanjut.
	Mockup data skor tes kemahiran bahasa mahasiswa

	Membuat Draf Surat Pendampingan
	Canvas
	Buatkan draf surat undangan yang ramah untuk mahasiswa bernama [Ahmad Fauzi] (salah satu mahasiswa berisiko tinggi) untuk mengikuti program pendampingan bahasa gratis, beserta poin-poin pertanyaan wawancara singkat untuk mengetahui kendala belajarnya.
	Hasil analisis Early Warning System (percakapan sebelumnya)

	Mencatat Surat Masuk Secara Otomatis
	Workspace Studio
	Sebuah file ditambahkan ke dalam folder "Arsip Surat Masuk UPT Bahasa"
Gemini membaca dan mengekstrak isinya: Tanggal, Nomor Surat, Pengirim, Ditujukan untuk, Ringkasan isi, Link
Hasil ekstraksi dituliskan dalam Google Sheets "Rekap Surat Masuk"
	Salinan Google Sheets "Rekap Surat Masuk"



